
关于做好 2025 年秋季全国计算机等级考试
一级考前冲刺班报名的通知

各系：

为提高我院“专转本”同学的全国计算机等级考试一级通过

率，学院将于近期举办考前冲刺班。现就报名及缴费相关事宜

通知如下：

一、授课对象

我院 2024 级、2023 级（不提供住宿）学生。

二、教学安排

1.本次冲刺班总教学时数为 30 课时，详细教学实施方案

参见附件1。

2.具体上课时间将以课表形式另行明确，届时请相关学生

关注通知。

3.授课教师均为学院内教学经验丰富、专业水平突出且责任

心强的骨干教师，确保教学质量，上期辅导班通过率超过80%。

2.缴费时间：2025 年 9 月 3 日—9 月 6 日。

四、其他事项

1.本次冲刺班的具体课表安排及学生分班情况，将在报名

三、报名及缴费

1.本次冲刺班收费标准为 900 元 / 人（不含全国计算机

等级考试一级的官方报名费）。登录学院微信收费平台，自主

完成缴费操作。（缴费方式见附件2）

工作结束后另行发布通知；

2.咨询联系：教务处陈老师，电话：025-52111886。
教务处

2025 年 9 月 3 日



附件1

全国计算机等级考试一级冲刺班教学实施方案

一、目标

掌握全国计算机等级考试一级 MS Office 考试大纲要求的各

项知识和技能，熟练操作 Windows 操作系统、Word 文字处理软件、

Excel 电子表格软件和 PowerPoint 演示文稿制作软件，并具备基

本的计算机网络知识和应用能力。

二、学时

总学时：30 学时

三、辅导内容及学时分配

周次 日期 星期 内容 学时 辅导安排

1

9月 9日 二
文字处理软件 Word 的功

能和使用
3 1套操作题知识点解析

+1套模拟练习

9月 10日 三
电子表格软件 Excel 的功

能和使用
3 1套操作题知识点解析

+1套模拟练习

9月 11日 四
演示文稿 PowerPoint 的功

能和使用
3 1套操作题知识点解析

+1套模拟练习

9月 14日 日

1.计算机基础知识、操作系

统的功能

2.理论题型解析

3.操作系统的使用、因特网

的初步知识和应用

6 理论解析+模拟练习

2

9月 15日 一 综合练习 1 3 综合解析+模拟练习

9月 16日 二 综合练习 2 3 综合解析+模拟练习



周次 日期 星期 内容 学时 辅导安排

9月 17日 三 综合练习 3 3 综合解析+模拟练习

9月 18日 四 模拟考试与答疑 1 3 实战演练+模拟考核

9月 19日 五 模拟考试与答疑 1 3 实战演练+模拟考核

四、教学方式

1.理论讲解与实操演示相结合。

2.现场实操练习。

3.模拟考试与答疑。

附件2：缴费

1.打开微信，在微信公众号中选择“南航大正德职业技术学院”微信公众号；

2.点击“个人信息”--“教务缴费”；



3.输入“学号”和“姓名”后，点击“登陆”；

4.选择报名项目后，点击“确认提交”

5.点击“确定”后，  跳转到支付界

   面，完成缴费。


